
УТВЕРЖДЕНО
Приказом  ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН
от 01.11.2025 № 51/Осн.

Политика
в отношении обработки персональных данных 

Федерального государственного бюджетного учреждения науки 
Южно-Уральского федерального научного центра минералогии и геоэкологии 

Уральского отделения Российской академии наук
(ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН)

1. Общие положения

1.1.  Настоящий  документ  является  Политикой  Федерального  государственного
бюджетного  учреждения  науки  Южно-Уральского  федерального  научного  центра
минералогии и геоэкологии Уральского отделения Российской академии наук (далее -
Оператор или ЮУ  ФНЦ  МиГ  УрО РАН) в отношении обработки персональных
данных. Политика определяет  цели,  общие  принципы  обработки  персональных
данных и реализуемые меры по защите персональных данных в ЮУ ФНЦ МиГ УрО
РАН.
1.2.  Политика является общедоступным документом Оператора и предусматривает
возможность ознакомления с ней любых лиц.
1.3. Политика действует бессрочно после утверждения и до ее замены новой версией.
1.4.  В Политике используются термины и определения в соответствии со ст. 3
Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.5. Политика распространяется на всех работников ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН, в том
числе  работающих  по  договорам  гражданско-правового  характера,  обучающихся
(аспирантов,  соискателей),  а  также  на все отделы,   обособленные  и  структурные
подразделения ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН. 
1.6.  Требования Политики также являются обязательными и для третьих/иных лиц,
при  необходимости  их  участия  в  процессе  обработки  персональных  данных
Оператора,  а  также  в  случаях  передачи  этим  лицам  персональных  данных  на
основании  соглашений,  договоров,  поручений  на  обработку,  в  установленном
порядке.
1.7.  Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов,
обрабатываемые в ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН с применением средств автоматизации и
без применения таких средств.

2. Термины и принятые сокращения

Персональные данные –  любая  информация,  относящаяся  к  прямо или косвенно
определенному  или  определяемому  физическому  лицу  (субъекту  персональных
данных).
Персональные  данные,  разрешенные  субъектом  персональных  данных  для
распространения  – это персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к
которым  предоставлен  субъектом  персональных  данных  путем  дачи  согласия  на
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распространения.
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Оператор  персональных  данных  (оператор)  –  государственный  орган,
муниципальный  орган,  юридическое  или  физическое  лицо,  самостоятельно  или
совместно  с  другими  лицами  организующие  и  (или)  осуществляющие  обработку
персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных,
состав  персональных  данных,  подлежащих  обработке,  действия  (операции),
совершаемые с персональными данными.
Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность
действий  (операций)  с  персональными  данными,  совершаемых  с  использованием
средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных
включает в себя в том числе:

- сбор;
- запись;
- систематизацию;
- накопление;
- хранение;
- уточнение (обновление, изменение);
- извлечение;
- использование;
- передачу (предоставление, доступ);
- распространение;
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение.

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники.
Предоставление  персональных  данных –  действия,  направленные  на  раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
Блокирование  персональных  данных –  временное  прекращение  обработки
персональных  данных  (за  исключением  случаев,  если  обработка  необходима  для
уточнения персональных данных).
Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится
невозможным  восстановить  содержание  персональных  данных  в  информационной
системе  персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых  уничтожаются
материальные носители персональных данных.
Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится
невозможным  без  использования  дополнительной  информации  определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в
базах  данных  персональных  данных  и  обеспечивающих  их  обработку,
информационных технологий и технических средств.
Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных
на  территорию иностранного  государства  органу  власти  иностранного  государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

3. Информация об Операторе

3.1.  Полное наименование Оператора: Федеральное государственное бюджетное
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учреждение  науки  Южно-Уральский  федеральный  научный  центр  минералогии  и
геоэкологии Уральского отделения  Российской академии наук.
3.2. Сокращенное наименование Оператора: ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН.
3.3. ОГРН: 1027403877270, ИНН 7453042467 / КПП 741501001
3.4.  Место нахождения: 456317, Челябинская  область,  г.  Миасс,  территория
Ильменский заповедник. 

4. Цели и принципы обработки персональных данных

4.1. Целями обработки персональных данных в ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН является:
-  Осуществление  функций,  полномочий  и  обязанностей,  возложенных  на

Оператора  законодательством  РФ,  в  том  числе  по  предоставлению  персональных
данных в  Социальный фонд  РФ,  в Федеральную налоговую службу РФ, а также
иные  государственные  органы  РФ  и  организации  различных  организационно-
правовых форм;

- Регулирование трудовых отношений с работниками ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН
(трудоустройство,  обучение,  продвижение  по  службе,  обеспечение  личной
безопасности,  контроль  за  выполняемой  работой  и  соблюдением  внутреннего
трудового распорядка, обеспечение сохранности имущества);

-  Идентификация пользователей сайта ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН в рамках
использования сервисов  сайта,  в  целях  предоставления  пользователю
персонализированных  сервисов,  связи  с  пользователем  в  случае  необходимости
(в  том  числе  направления  уведомлений,  запросов  и  информации,  связанной  с
использованием сервисов), оказания услуг, а также обработке запросов и заявок от
пользователя;

- Подбор соискателей и трудоустройство в ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН;
-  Защиты  жизни,  здоровья  и  иных  жизненно  важных  интересов  субъектов

персональных данных;
-  Подготовка,  заключение,  исполнение  и  прекращение  договоров  с

контрагентами, а также реализация Оператором обязанностей возникших в связи с
заключением  указанных  договоров  (требований  налогового  законодательства,
законодательства в области бухгалтерского учета и иных действующих нормативно-
правовых актов РФ);

- Обеспечение пропускного режима и учета рабочего времени в ЮУ ФНЦ МиГ
УрО РАН;

-  Исполнения  судебных  актов,  актов  других  органов  и  должностных  лиц,
подлежащих исполнению в соответствии с законодательством РФ;

-  Осуществление прав и законных интересов Оператора в рамках
осуществления  деятельности, предусмотренной уставом и иными локальными
нормативными актами, либо достижения общественно значимых целей;

- В иных целях, предусмотренных действующим законодательством РФ.
4.2.  ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН не осуществляется обработка персональных данных
специальных категорий персональных данных,  касающихся расовой,  национальной
принадлежности,  политических  взглядов,  религиозных  и  философских  убеждений,
интимной жизни.
4.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных с учетом обеспечения
защиты прав и свобод субъектов персональных данных, в том числе защиты права на
неприкосновенность частной жизни, на основе следующих принципов:
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- Обработка персональных данных осуществляется на справедливой и законной
основе;

- Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных,
заранее определенных целей;

-  Обработка персональных данных несовместимая с целями сбора
персональных данных недопустима;

-  Объединение  баз  данных,  содержащих  персональные  данные,  обработка
которых производится в целях несовместимых между собой - недопустима;

-  Обрабатываются  только  те  персональные  данные,  содержание  и  объем,
которых отвечает целям их обработки;

-  Избыточность  обрабатываемых  персональных  данных  по  отношению  к
заявленным целям - недопустима;

-  Обеспечение  точности  и  достаточности  обрабатываемых  персональных
данных,  а  также  актуальности  по  отношению  к  целям  обработки  персональных
данных;

- Принятие мер или их обеспечение по удалению или уточнению неполных или
неточных персональных данных;

-  Обеспечение  срока  хранения персональных данных в форме,  позволяющей
определить  субъекта  персональных  данных,  не  дольше  чем  того  требуют  цели
обработки персональных данных либо требования законодательства РФ;

-  Обрабатываемые  персональные  данные  подлежат  обезличиванию  или
уничтожению  по  достижению  целей  обработки  или  утраты  необходимости  в
достижении  этих  целей,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством РФ.

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории
субъектов персональных данных

5.1.  Содержание  и  объем  обрабатываемых  персональных  данных  должны
соответствовать  заявленным  целям  обработки.  Обрабатываемые  персональные
данные  не  должны  быть  избыточными  по  отношению  к  заявленным  целям  их
обработки.
5.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:

-  если обработка  персональных данных осуществляется с  согласия субъекта
персональных данных на обработку его персональных данных;

- если обработка персональных данных необходима для исполнения договора,
стороной  которого  либо  выгодоприобретателем,  или  поручителем,  по  которому
является  субъект  персональных  данных,  а  также  для  заключения  договора  по
инициативе  субъекта  персональных  данных  или  договора,  по  которому  субъект
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

-  если  обработка  персональных  данных  необходима  для  защиты  жизни,
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если
получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

- если  обработка  персональных  данных  необходима  для  осуществления
прав  и  законных интересов  Оператора  или  третьих  лиц,  в  том числе  в  случаях,
предусмотренных  Федеральным  законом  "О  защите  прав  и  законных  интересов
физических  лиц  при  осуществлении  деятельности  по  возврату  просроченной
задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой
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деятельности и микрофинансовых организациях", либо для достижения общественно
значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта
персональных данных;

-  если  обработка  персональных  данных  необходима  для  осуществления
законной деятельности средства массовой информации либо научной, литературной
или иной творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и
законные интересы субъекта персональных данных;

- если обработка персональных данных осуществляется в статистических или
иных исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Закона
о  персональных  данных,  при  условии  обязательного  обезличивания  персональных
данных;

-  если осуществляется обработка персональных данных, доступ
неограниченного круга  лиц к которым предоставлен субъектом персональных
данных либо по его просьбе (далее  -  персональные данные, сделанные
общедоступными субъектом персональных данных);

-  если  осуществляется  обработка  персональных  данных,  подлежащих
опубликованию  или  обязательному  раскрытию  в  соответствии  с  федеральным
законом;
5.3. К категориям субъектов персональных данных относятся:
5.3.1. Работники Оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных
должностей,  а  также  родственники  работников,  кандидаты  на  поступление  в
аспирантуру  ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН.
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные в
связи  с  реализацией трудовых отношений,  а  также при оказании образовательных
услуг:

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область,

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область,

район,  город,  поселок,  деревня,  иной  населенный  пункт,  улица,  дом,  корпус,
квартира);

-  сведения  о  регистрации  по  месту  жительства  или  пребывания  (почтовый
индекс,  страна,  республика,  край,  область,  район,  город,  поселок,  деревня,  иной
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);

-  номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной
почты;

- должность;
- сведения о трудовой деятельности  (наименования  организаций

органов) и  занимаемых должностей, продолжительность работы (службы) в этих
организациях (органах));

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и 
место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);

-  данные документа, подтверждающего регистрацию в системе
(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;

- данные полиса обязательного медицинского страхования;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
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-  данные  паспорта,  удостоверяющего  личность  гражданина  Российской
Федерации за пределами территории Российской Федерации;

- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку;
- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи,

наименование  органа,  выдавшего  военный  билет,  военно-учетная  специальность,
воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной
службы, о пребывании в запасе, о медицинском освидетельствовании и прививках);

- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата
(число,  месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень,
звание, реквизиты документа об образовании и о квалификации);

-  сведения о получении дополнительного профессионального образования
(дата (число,  месяц,  год),  место,  программа,  реквизиты документов,  выданных  по
результатам);

-  сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, уровень
владения);

- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц,
год) привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости),
статья);

-  сведения о дееспособности (реквизиты документа,  устанавливающие опеку
(попечительство),  основания  ограничения  в  дееспособности,  реквизиты  решения
суда);

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды,
поощрения, знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа
о награждении или поощрении);

- сведения о дисциплинарных взысканиях;
-  сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем),

женат (замужем),  повторно женат (замужем),  разведен(а),  вдовец (вдова),  с  какого
времени  в  браке,  с  какого  времени  в  разводе,  количество  браков, состав  семьи,
реквизиты свидетельства о заключении брака);

-  сведения  о  близких  родственниках,  свойственниках  (степень  родства,
фамилия, имя, отчество, дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес
работы  (службы),  адрес  места  жительства,  сведения  о  регистрации  по  месту
жительства или пребывания);

- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера;

- номер расчетного счета;
- информация об оформленных допусках к государственной тайне;
- фотографии.

5.3.2. Клиенты и контрагенты оператора (физические лица);
В данной  категории субъектов  оператором обрабатываются  персональные  данные,
полученные оператором в связи с заключением договора, стороной которого является
субъект  персональных  данных,  и  используемые  оператором  исключительно  для
исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом персональных
данных:

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область,
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район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область,

район,  город,  поселок,  деревня,  иной  населенный  пункт,  улица,  дом,  корпус,
квартира);

-  сведения  о  регистрации  по  месту  жительства  или  пребывания  (почтовый
индекс,  страна,  республика,  край,  область,  район,  город,  поселок,  деревня,  иной
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);

-  номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной
почты;

- должность;
-  идентификационный номер налогоплательщика  (дата  (число,  месяц,  год)  и

место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);
-  данные документа, подтверждающего регистрацию в системе

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
-  сведения  об  участии  в  управлении  хозяйствующим  субъектом  (за

исключением  жилищного,  жилищно-строительного,  гаражного  кооперативов,
садоводческого,  огороднического,  дачного  потребительских  кооперативов,
товарищества  собственников  недвижимости  и  профсоюза,  зарегистрированного  в
установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью;

- номер расчетного счета;
- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата

(число,  месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень,
звание, реквизиты документа об образовании и о квалификации);

- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата
(число,  месяц,  год),  место,  программа,  реквизиты  документов,  выданных  по
результатам).
5.3.3.  Представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридических
лиц).  В  данной  категории  субъектов  Оператором  обрабатываются  персональные
данные, полученные оператором в связи с заключением договора, стороной которого
является  клиент/контрагент (юридическое лицо), и используемые оператором
исключительно для исполнения указанного договора:

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
-  номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной

почты;
- замещаемая должность;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
-  сведения  об  участии  в  управлении  хозяйствующим  субъектом  (за

исключением  жилищного,  жилищно-строительного,  гаражного  кооперативов,
садоводческого,  огороднического,  дачного  потребительских  кооперативов,
товарищества  собственников  недвижимости  и  профсоюза,  зарегистрированного  в
установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью.
 5.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой,
национальной  принадлежности,  политических  взглядов,  религиозных  или
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается:

-  в  случае,  если  субъект  персональных  данных  дал  согласие  в  письменной
форме на обработку своих персональных данных;
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-  в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи,
трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации.

6. Порядок и условия обработки персональных данных

6.1.  Оператор  осуществляет  обработку  персональных  данных  -  операции,
совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких
средств  с  персональными  данными,  включая  сбор,  запись,  систематизацию,
накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,
использование,  передачу  (предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование,
удаление, уничтожение персональных данных.
6.2.  Обработка персональных данных осуществляется с  соблюдением принципов и
правил, предусмотренных Законом о персональных данных.
6.3.  Обработка персональных  данных  оператором ограничивается достижением
конкретных,  заранее определенных и законных целей.  Обработке подлежат только
персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем
обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям
обработки.
6.4.  Хранение  персональных  данных  осуществляется  Оператором  в  форме,
позволяющей  определить  субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого
требуют цели обработки персональных данных,  если срок хранения персональных
данных  не  установлен  федеральным  законом, договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому  является  субъект
персональных  данных.  Обрабатываемые  персональные  данные  подлежат
уничтожению либо  обезличиванию по  достижении  целей  обработки  или  в  случае
утраты  необходимости  в  достижении  этих  целей,  если  иное  не  предусмотрено
федеральным законом.
6.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор использует базы
данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст.
18 Закона о персональных данных.
Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств
автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем фиксации их
на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные
носители),  в  специальных  разделах  или  на  полях  форм  (бланков).  При  фиксации
персональных данных на материальных носителях Оператор не допускает фиксацию
на  одном  материальном  носителе  персональных  данных,  цели  обработки  которых
заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных,
осуществляемой  без  использования  средств  автоматизации,  для  каждой  категории
персональных данных Оператор использует отдельный материальный носитель.
6.6.  Условием прекращения обработки персональных данных является  достижение
целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв
согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а
также выявление неправомерной обработки персональных данных.
6.7.  Оператор  вправе  поручить  обработку персональных  данных  другому  лицу на
основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или
муниципального контракта. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных
по  поручению  Оператора,  обязано  соблюдать принципы и правила обработки
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных.
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Кроме того, Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и
следствия,  иным  уполномоченным  органам  по  основаниям,  предусмотренным
действующим законодательством Российской Федерации.
Оператор  передает  персональные  данные  (фамилия,  имя,  отчество,  место  работы
и/или учебы), включая требования к защите обрабатываемых персональных данных в
соответствии с действующим законодательством:
Международной системе библиографических ссылок CrossRef (Crossref Metadata
Search) для  обеспечения  перекрестной  связи  публикаций  из  мировых  научных
журналов с помощью цифровой идентификации объектов (Digital Object Identification
–  DOI).  Перечень  действий  по  обработке:  передача  прав,  необходимых  для
использования,  воспроизведения,  передачи,  распространения,  отображения
размещенных метаданных и цифровых идентификаторов, включая без ограничений
все  аспекты  использования  перекрестных  ссылок  и  услуг  по  управлению
информацией;
Базе данных научных журналов открытого доступа для обеспечения популяризации
журнала, повышения его узнаваемости, цитируемости и влияния. Перечень действий
по обработке: возможности манипуляции с контентом описывает лицензия открытого
доступа.
6.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных
данных  для  распространения,  оформляется  отдельно  от  иных  согласий  субъекта
персональных  данных  на  обработку  его  персональных  данных.  Оператор  обязан
обеспечить  субъекту  персональных  данных  возможность  определить  перечень
персональных  данных  по  каждой  категории  персональных  данных,  указанной  в
согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных
данных для распространения.
Передача  (распространение,  предоставление,  доступ)  персональных  данных,
разрешенных  субъектом персональных данных  для  распространения,  должна  быть
прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное
требование должно включать в  себя  фамилию,  имя,  отчество  (при  наличии),
контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый
адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных,
обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании
персональные данные  могут  обрабатываться  только  оператором,  которому  оно
направлено.
6.9.  Оператор  принимает  меры,  необходимые  и  достаточные  для  обеспечения
выполнения  обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и
принятыми в соответствии с ним  нормативными  правовыми  актами.  Состав  и
перечень мер Оператор определяет самостоятельно.
6.10.  Оператор  при  обработке  персональных  данных  принимает  необходимые
правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для
защиты персональных  данных  от неправомерного  или случайного  доступа к  ним,
уничтожения,  изменения, блокирования,  копирования,  предоставления,
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в
отношении персональных данных, в том числе:

- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;

9



- принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие
отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;

-  назначает  лиц,  ответственных  за  обеспечение  безопасности  персональных
данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора;

- создает необходимые условия для работы с персональными данными;
- организует учет документов, содержащих персональные данные;
-  организует  работу  с  информационными  системами,  в  которых

обрабатываются персональные данные;
-  хранит  персональные  данные  в  условиях,  при  которых  обеспечивается  их

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
-  организует  обучение  работников  Оператора,  осуществляющих  обработку

персональных данных.
6.11.  Оператор  осуществляет  хранение  персональных  данных  в  форме,

позволяющей  определить  субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого
требуют цели обработки персональных данных,  если срок хранения персональных
данных не установлен федеральным законом, договором или соглашением.

6.12.  При  сборе  персональных  данных,  в  том  числе  посредством
информационно  телекоммуникационной  сети  интернет,  Оператор  обеспечивает
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием
баз  данных,  находящихся  на  территории  Российской  Федерации,  за  исключением
случаев, указанных в Законе о персональных данных.

7. Основные права субъекта ПД и обязанности Оператора

7.1. Субъект ПД имеет право на доступ к его персональным данным и следующим
сведениям:

- подтверждение факта обработки ПД Оператором;
- правовые основания и цели обработки ПД;
- цели и применяемые Оператором способы обработки ПД;
-  наименование  и  место  нахождения  Оператора,  сведения  о  лицах  (за

исключением  работников  Оператора),  которые  имеют  доступ  к  ПД  или  которым
могут быть раскрыты ПД на основании договора с Оператором или на основании
федерального закона;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
-  порядок  осуществления  субъектом ПД прав,  предусмотренных настоящим

Федеральным законом;
- наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего

обработку ПД по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена
такому лицу;

- обращение к Оператору и направление ему запросов;
- обжалование действий или бездействия Оператора.

7.2. Оператор обязан:
- при сборе ПД предоставить информацию об обработке ПД;
- в случаях если ПД были получены не от субъекта ПД, уведомить субъекта;
- при отказе в предоставлении ПД субъекту разъясняются последствия такого

отказа;
-  опубликовать  или  иным  образом  обеспечить  неограниченный  доступ  к

документу, определяющему его политику в отношении обработки ПД, к сведениям о
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реализуемых требованиях к защите ПД;
- принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или

обеспечивать их принятие для защиты ПД от неправомерного или случайного доступа
к  ним,  уничтожения,  изменения,  блокирования,  копирования,  предоставления,
распространения ПД, а также от иных неправомерных действий в отношении ПД;

- давать ответы на запросы и обращения субъектов ПД, их представителей и
уполномоченного органа по защите прав субъектов ПД.

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение
персональных данных, ответы на запросы субъектов

на доступ к персональным данным

8.1.  Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором,  правовые
основания  и  цели  обработки  персональных  данных,  а  также  иные  сведения,
указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором
субъекту  персональных  данных  или  его  представителю  при  обращении  либо  при
получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к
другим субъектам персональных данных,  за  исключением случаев,  когда  имеются
законные основания для раскрытия таких персональных данных.
Запрос должен содержать:

-  номер  основного  документа,  удостоверяющего  личность  субъекта
персональных данных  или  его  представителя,  сведения  о  дате  выдачи  указанного
документа и выдавшем его органе;

-  сведения,  подтверждающие  участие  субъекта  персональных  данных  в
отношениях  с  Оператором  (номер  договора,  дата  заключения  договора,  условное
словесное  обозначение  и  (или)  иные  сведения),  либо  сведения,  иным  образом
подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;

- подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос  может  быть  направлен  в  форме  электронного  документа  и  подписан
электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если  в  обращении  (запросе)  субъекта  персональных  данных  не  отражены  в
соответствии  с  требованиями  Закона  о  персональных  данных  все  необходимые
сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то
ему направляется мотивированный отказ.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может
быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том
числе  если  доступ  субъекта  персональных  данных  к  его  персональным  данным
нарушает права и законные интересы третьих лиц.
8.2.  В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта
персональных данных  или  его  представителя  либо  по  их  запросу  или  по  запросу
Роскомнадзора  Оператор  осуществляет  блокирование  персональных  данных,
относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения
или  получения  указанного  запроса  на  период  проверки,  если  блокирование
персональных  данных  не  нарушает  права  и  законные  интересы  субъекта
персональных данных или третьих лиц.
В  случае  подтверждения  факта  неточности  персональных  данных  Оператор  на
основании  сведений,  представленных  субъектом  персональных  данных  или  его
представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет
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персональные  данные  в  течение  семи  рабочих  дней  со  дня  представления  таких
сведений и снимает блокирование персональных данных.
8.3.  В  случае  выявления  неправомерной  обработки  персональных  данных  при
обращении  (запросе)  субъекта  персональных  данных  или  его  представителя  либо
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых
персональных  данных,  относящихся  к  этому  субъекту  персональных  данных,  с
момента такого обращения или получения запроса.
8.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва
субъектом  персональных  данных  согласия  на  их  обработку  персональные  данные
подлежат уничтожению, если:

-  иное  не  предусмотрено  договором,  стороной  которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных
данных;

-  оператор  не  вправе  осуществлять  обработку  без  согласия  субъекта
персональных  данных  на  основаниях,  предусмотренных  Законом  о  персональных
данных или иными федеральными законами;

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом
персональных данных.

9. Заключительные положения

9.1. Контроль за соблюдением работниками  ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН настоящей
Политики,  законодательства  Российской  Федерации  и  локальных  нормативных
актов  в  области  персональных  данных  осуществляется  уполномоченным  лицом,
ответственным за организацию обработки персональных данных в  ЮУ ФНЦ МиГ
УрО РАН.
1.1. Должностные лица  ЮУ ФНЦ МиГ УрО РАН, виновные в нарушении норм,
регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут ответственность в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
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